申请行政复议指南

受案范围 
     公民、法人或者其他组织不服我省地级以上市广电行政部门的具体行政行为，符合《中华人民共和国行政复议法》规定的，既可以向该机关的同级人民政府申请行政复议，也可以向广东省广播电视局申请行政复议。 
    二、复议机构 
    广东省广播电视局政策法规处（公共服务处），地址：广州市越秀区环市东路331号广电二期，邮编：510000。 
    三、办理依据 

《中华人民共和国行政复议法》《中华人民共和国行政复议法实施条例》。 
     四、受理条件 

有明确的申请人和符合规定的被申请人；

申请人与具体行政行为有利害关系；
有具体的行政复议请求和理由；
在法定申请期限内提出；
属于行政复议法规定的行政复议范围； 

属于广东省广播电视局的复议职责范围； 

其他行政复议机关或人民法院没有受理过申请人对有关争议的行政行为提起的行政复议或者行政诉讼。 

提供材料                                         

行政复议申请书（格式见附件）；

申请人身份证明材料（公民：居民身份证复印件；法人或其他组织： 

①法定代表人身份证明书原件； 

②法定代表人居民身份证复印件； 

③企业营业执照副本或社会信用代码证等能证明申请人身份的有效证明复印件； 

④如有委托代理人，需填写授权委托书，代理人为自然人的，提供代理人居民身份证复印件；代理人为律师的，提供律师事务所所函原件及律师证复印件； 

⑤如同一复议案件申请人超过5人的，推选1至5名代表参加行政复议，行政复议代表人需提供居民身份证复印件和推选证明材料）；

申请复议的具体行政行为复印件（如被申请人作出行政许可、处罚等行为的有关决定书、通知书、批准书、复函等）； 

证明申请人符合申请复议法定条件的材料（申请人与具体行政行为存在利害关系；认为被申请人不依法履行法定职责的，应提交曾经向被申请人提出过相应请求的书面材料）；

支持复议请求及申请书中所主张事实理由的相关证据材料复印件。 

上述材料，提交一式两份，每增加一个第三人相应增加一份材料。 

提出方式 

申请人可以采取当面递交、邮寄方式书面申请复议。     

因特殊情况，口头申请行政复议的，申请人应当亲自到复议机构提出申请，由工作人员当场记录申请人的基本情况、行政复议请求、申请行政复议的主要事实、理由和时间。 

受理审查 

申请人递交《行政复议申请书》后，如不属于受案范围，5个工作日内省广电局将作出不予受理的通知书。属于受案范围的案件自收件之日起受理，将依照《行政复议法》的规定立案审查。 

办理程序 

案件受理后，7个工作日内通知被申请人提交书面答复及相关证据依据材料，被申请人收到答复通知后于10日内履行答复义务，提出书面答复，并提交当初作出具体行政行为的证据、依据和其他有关材料。申请人可前来复议机构查阅被申请人提出的书面答复，作出具体行政行为的证据、依据和其他相关资料；经案件审理，复议机关将自受理申请之日起60日内作出行政复议决定，但是法律规定的行政复议期限少于60日的除外。情况复杂，不能在规定期限内作出行政复议决定的，经复议机关负责人批准，可以适当延长，并告知申请人和被申请人，但是延长期限最多不超过30日。

